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Memorando n° 330/2025
Rondolandia-MT, 25 de novembro de 2025.

Ao Exmo. Senhor
José Guedes de Souza
Prefeito Municipal

Assunto: Abertura de Processo.

Senhor prefeito,

Cumprimento cordialmente, este tem a finalidade de solicitar autorizacdo para
contratagdo através de Inexigibilidade de Licitagdo da empresa INSTITUTO NEUROSABER
DE ENSINO LTDA, CNPIJ: 21.922.412/0001-59, que apos realizacdo de um levantamento
ofertou o melhor servico para atendimento ao objeto. “Contratacdo de empresa para o
fornecimento de Assessoria e Material Didatico do Método PROMAIS, e PERCEPSOM para
o atendimento das necessidades da Rede Municipal de Ensino de Rondolandia.

CONSIDERANDO que a empresa INSTITUTO NEUROSABER DE ENSINO LTDA ¢
detentora exclusiva, em todo territorio nacional, dos direitos de publicagdo, comercializacao e
distribuicao e que necessitamos do fornecimento para dar prosseguimento a qualidade do
ensino.

Respeitosamente,

LETICIA RECO CRUZ
Sec. Mun. de Educacao, Esporte e Cultura
Decreto n° 295/GAB/PMR/2024

Avenida André Maggi, 079, Primavera, Rondolandia - Mato Grosso - Cep:78.338-000 - Telef: (66)
3542-1092 educacao.semec@rondolandia.mt.gov.br



mailto:educacao.semec@rondolandia.mt.gov.br

ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE oEMEq SECRETARA MUNCIAL OE
RONDOLANDIA N\ [
SEC. MUN. DE EDUCACAO, ESPORTE E = TSPORTE E CULTURA
CULTURA
GESTAO 2025/2028
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1 O presente termo tem por objeto a contratagcdo através de Inexigibilidade de Licitagdo da
empresa INSTITUTO NEUROSABER DE ENSINO LTDA, CNPJ: 21.922.412/0001-59, que apds
realizacdo de um levantamento ofertou o melhor servico para atendimento ao objeto.
“Contratacao de empresa para o fornecimento de Assessoria e Material Didatico do Método
PROMAIS, e PERCEPSOM para o atendimento das necessidades da Rede Municipal de Ensino
de Rondolandia.

Lote 01: Percepsom

ITEM CODIGO QUANT.| UND ESPECIFICACAO UNl”le\RIO TO\"II:AL
40 KIT [Percepsom 2.0 (aluno): RS
. 00010754 Kit contendo o Material do aluno, |R$ 197,00 | _ oo/

Cartas das Letras e Kit Jogos

00010753 05 KIT |Percepsom 2.0 (professor):

Kit contendo o material do aluno,
Cartas das Letras e Kit Jogos,
Manual do Professor, Cartazes R$ 197,00 | R$ 985,00
Alfabeto Sala de Aula, Curso de
30 horas assincronas, Mentorias
ao vivo, Implementacao e

Acompanhamento.
Valor total: R$ 8.865,00
Lote 02: PROMAIS
ITEM CODIGO QUANT.| UND ESPECIFICACAO V. V.
UNITARIO | TOTAL
000900243 130 | UND |PROMAIS (aluno 12 ou 22 ano):
3 Descricdo: Livro Volume 01 do R$ 197,00 55 ;ﬂ(;) 00
' aluno do 12 ou 22 ano do R
Fundamental I.
000892240 20 KIT | PROMAIS (professor):
Descrigdo: Livro Volume 01 do
aluno do 12 ou 22 ano do RS
4. Fundamental |, Livro Volume 01 R$ 197,00 3.940,00
do professor do 12 ou 22 ano do
Fundamental | e formacgao de 40
horas.

Valor total: R$ 29.550,00
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1.2. Em atendimento ao art. 35 do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR/2024, de 03/01/2024,
declara-se que os objetos desta contratacao ndo se enquadram como sendo de bem de luxo.
1.3. Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdao ¢ de 12 meses, contados da homologacao, na forma
do artigo 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contrata¢do e/ou prorrogacdes de prazo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamenta¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia..
2.2. CONSIDERANDO a importancia da aquisicdo destes materiais, que tem por objetivo
melhorar o ensino aprendizagem das turmas do PRE II 1° ¢ 2° ano e 1° e 2° ano do Ensino
Fundamental dos anos iniciais que sdo atendidas pela Rede Municipal.

2.3. A contratagdo foi previamente aprovada conforme o PCA — Plano de Contratagdes Anual

2.4. A distribuicao sera de acordo tabela abaixo:

1° e 2° ANO do Fundamental

130

Manual do Professor

20

Escola de Educacio Infantil

PRE II

40

Manual do Professor

05

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).

3.1. O objeto da contratacao, solucionara as demandas da Secretaria Municipal de Educacao,
Esporte e Cultura, no atendimento ao art. 14 da lei 11.497/09.

3.2. Diante da necessidade para aquisi¢do dos itens, destinados as atividades escolares, a
solucao viavel ¢ a contratacdo por inexigilidade de licitagdo, por se tratar de Assessoria e

Material Didatico especificos.
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No presente caso, a contratacao nao exigird, manutencao e assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. A contratacdo devera observar em relagdo aos bens adquiridos, s€ se enquadram como
comum e cujos padroes de desempenho e qualidade possam, objetivamente serem definidos
por meio de especificagdes usuais de mercado.

4.2. Na presente contratacdo, nao sera admitida a indicac¢do das caracteristicas ou modelos do
(s) objeto (s), porém, serdo realizados levantamento de mercado que possam sugerir

4.3. Os materiais didaticos deverdo ser transportados em veiculo apropriado dentro das
Normas estabelecidas, no prazo, local e condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia.
Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega em desacordo ao estabelecido neste
Termo de Referéncia.

4.4. O fornecimento dos itens serd de forma integral, sendo, que o material serda usado
anualmente, no decorrer da vigéncia do contrato, solicitados de acordo com a necessidade da
Secretaria contratante e mediante “pedidos” e Nota de Empenho, conforme o caso.

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por tratar-se de produtos de pronta entrega.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021).

5.1. O fornecimento do objeto ocorrera de forma integral, sendo que o material didatico sera
entregue anualmente. Os itens serdo entregues, de forma integral, contados do recebimento do
“pedido” e Nota de Empenho, no prazo de 20 (vinte) dias.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos (3) trés dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os itens deverdo ser entregues no Municipio de Rondolandia/MT, no endereco do
Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte e Cultura.

5.4. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no prazo de 20 (vinte) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta.

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido
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imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo considerados recebidos definitivamente, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

5.7. Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso
II1, da Lei n° 14.133/2021)

A garantia sera de no minimo:

a. 30 (trinta) Dias, no caso de fornecimento de servigo e de produtos ndo duraveis

b. 90 (noventa) Dias, no caso de fornecimento de servigo e de produtos duraveis.

3.4.2. A responsabilidade e todos os custos pela retirada do produto em caso de acionamento da
garantia sao do fornecedor

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, da
Secretaria Municipal de Educagdo Esporte e Cultura, com as atribui¢des definidas neste
Termo de Referéncia, designado pelo Decreto Municipal n. 344/GAB/PMR/2024, Sr.
Anderson José Guilherme, em cumprimento ao art. 117, caput, Lei n® 14.133/2021.

7.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a

execu¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
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dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.8. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo a
Regularidade Fiscal da empresa, sendo: a) Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e Regularidade Contribui¢cdes
Previdenciarias; b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); ¢) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.10. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte)
dias consecutivos, contado da data de protocolizacdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos
documentos comprobatorios, conforme item 7.9.

7.11. Os pagamentos serdo realizados mediante ordem bancaria, emitida através do Banco do
Brasil, creditada em conta corrente da licitante vencedora.

7.12. A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descri¢do completa dos
servigos prestados a esta Prefeitura, além do nimero da conta, agéncia e nome do banco onde
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devera ser realizado o pagamento.

7.13. Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas a contratada, para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram
sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentagdo das notas fiscais/faturas.
7.14. Nenhum pagamento isentard o contratado das suas responsabilidades e obrigacdes, nem
implicara aceitacao definitiva da prestagao dos servigos.

7.15. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo
de responsabilidade do Contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 74, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O futuro contratado sera selecionado mediante inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no artigo 74, inciso I, c/c § 1° da Lei 14.133/2021, uma vez que, trata-se de
PRODUTO EXCLUSIVO.

8.2. CONSIDERANDO que a empresa INSTITUTO NEUROSABER DE ENSINO LTDA ¢

detentora exclusiva, em todo territorio nacional, dos direitos de publicag¢do, comercializagdo e
distribuigao.

8.3. A comprovagao de exclusividade e a justificativa da escolha do fornecedor encontram-se
anexadas as autos.

8.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor.

a) Comprovagao da capacidade operacional do fornecedor na execugdo de servigos similares,
de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(des) ou atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.3 A(s) certidao(des) ou atestado(s) devera(ao) comprovar, ainda, que o fornecedor possui
experiéncia minima de (01) um ano “e/ou” na prestagdo de servigo similar ao do objeto da
contratacdo, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes

8.4 Apresentagdes de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao.

8.5 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual

descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
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que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do TCE/MT;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte da
empresa apontadas no Relatorio de Ocorréncias da PGM.

8.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.9 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.10 Para fins de contratagdo, devera observar os requisitos de Habilitacdo Juridica, fiscal,
social e trabalhista

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado global da contratagdio ¢ de R$ 38.415,00 (trinta e oito mil e
quatrocentos e quinze reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima, baseando-se
na pesquisa de precos junto ao fornecedor.

9.2. Por se tratar de contratacdo direta com fornecedor previamente mapeado, foi-lhe
oportunizado os valores de mediana acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A aquisicdo consta na programacdo or¢camentaria e financeira anual do Municipio, conforme
Publicagé@o no Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso, Edi¢do do dia 05

de Setembro de 2025, ANO XX | N° 4816, pag. 489/559 ¢ no Site Oficial da Prefeitura Municipal de

Rondolandia através do link: https.//rondolandia.mt.gov.br/view/resources/arquivos/publicacoes/24.

Avenida André Maggi, 079, Primavera, Rondolandia - Mato Grosso - Cep:78.338-000 - Telef: (66)
3542-1092 educacao.semec@rondolandia.mt.gov.br



mailto:educacao.semec@rondolandia.mt.gov.br
https://rondolandia.mt.gov.br/view/resources/arquivos/publicacoes/24

ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE stMEq f SECRETARIA MUNICAL OE
RONDOLANDIA A
SEC. MUN. DE EDUCACAO, ESPORTE E L\\é@ ESPORTE E CULTURA
CULTURA
GESTAO 2025/2028

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio, a conta da seguinte dotacao:

Orgdo: 04 — Secretaria Municipal de Educagio e Cultura

Unidade: 05 — Salario Educacao

Projeto Atividade: 2131—- Manuten¢do do Programa Salario Educacao.

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 -15690000 Material de Consumo — (0159)

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostila

mento.

Rondolandia-MT, 25 de novembro de 2025.

LETICIA RECO CRUZ
Sec. Mun. de Educagdo, Esporte e Cultura
Decreto n° 295/GAB/PMR/2024

Servidor e/ou equipe responsavel pela elaboracdo do TR.

SOLANGE OLIVEIRA ROSENDO
Agente Administrativo
Matricula n°® 2480
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